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PS. 1 - PROCEDURA NA WYPADEK POZARU / EKSPLOZII

PS. 2 - PROCEDURA NA WYPADEK OGtOSZENIA ALARMU BOMBOWEGO
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Celem procedur jest zwigekszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

v' wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne
dziecka,

v\ usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,
v' zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomigdzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:

kadry zarzadzajacej,

nauczycieli,

rodzicow/prawnych opiekundéw
ucznidéw,

pracownikow administracji i obstugi.

AN N NN

Telefony alarmowe:

EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY 112
POLICJA 997
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
STRAZ POZARNA 998

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomiedzy
organami Szkoly oraz calym Srodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia
bezpiecznego pobytu dzieci w Szkole, stosuje si¢ nastepujgce procedury:






—

P.1 PRZEBYWANIE W BUDYNKU SZKOLY

Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

Kontrole nad osobami wchodzacymi do szkoly sprawuja osoby wyznaczone przez
Dyrektora Szkoty.

Zabrania si¢ wstepu na teren szkoly:

osobom zajmujacym si¢ handlem,
uczniom innych szkét (z wyjatkiem grup zorganizowanych przybywajacych wraz
z opiekunem).

Na teren szkoly zabrania si¢ wprowadzania jakichkolwiek zwierzat.

Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty odprowadzajg je tylko do szatni szkolnej,
a nie do sal lekcyjnych. Na dolnym korytarzu przy szatniach dyzur peini nauczyciel,
ktory kieruje dzieci — zwlaszcza z klasy I — do ich sal. Na I pietrze dzieci pozostajg pod
opieka wychowawcéw, nauczycieli specjalistow 1 nauczyciela dyzurujacego na
korytarzu.

Kontrole nad przestrzeganiem zasad przyprowadzania dzieci sprawuje nauczyciel
dyzurujacy przy szatni.

Korytarz przy szatni, przy wejsciu gtbwnym, jest miejscem oczekiwania na dziecko oraz
odbioru go ze szkoly.

Rodzice oczekujacy na spotkanie z wychowawca lub nauczycielem przedmiotu
oczekuja w holu szkoty.

Wejscia do budynku szkoty sag monitorowane.

. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo 0sob, ktérym zabrania sig

przebywania na jej terenie.

P. 2 ROZPOCZYNANIE I KONCZENIE ZAJEC

. Bezpieczenstwo uczniow w budynku szkoty przed rozpoczeciem zaje¢ zapewniaja

dyzurujacy nauczyciele:

od godz. 7:30 — dla klas I-III na dolnym korytarzu,
od godz. 7:40 — przy szatni,
od godz. 7:45 — dla klas IV-VIII na géornym korytarzu.

Uczniowie z klas I-III przywiezieni przez rodzicoéw wczesniej, tj. przed godzing 7:30,
udaja si¢ do $wietlicy szkolnej, gdzie od godziny 7:00 do 7:30 opieke sprawuje
wychowawca $wietlicy. Dzieci przywiezione przed godzing 7:00 kierowane sg do
przedszkola i tam pozostaja do godziny 7:00.

Uczniowie z klas IV-VIII, ktorzy przybyli do szkoty przed godzing 7:45, przebywaja
na korytarzu przy wejsciu gtownym. Po rozpoczeciu dyzuréw nauczycielskich
przechodzg pod sale lekcyjng, w ktorej odbywajg si¢ pierwsze zajecia.

Obowigzkiem uczniow klas I-VIII jest pozostawienie okry¢ i zmiana obuwia w szatni.
Uczniowie klas I-VIII moga przed zajeciami lub po ich zakonczeniu przebywac
w bibliotece szkolnej w godzinach jej pracy.

Uczniowie podczas calego pobytu w szkole znajduja si¢ pod opieka nauczycieli.
Uczniowie zobowigzani sa do przebywania w miejscu wynikajacym z planu zajec
danego dnia, a podczas przerw — w poblizu sali, w ktorej odbedzie si¢ kolejna lekcja.
Po zakonczonych zajeciach:

uczniowie klas I-III s3 odprowadzani do $wietlicy przez nauczyciela prowadzacego
ostatnie zajecia,

uczniowie klas IV-VIII schodzg samodzielnie do szatni.

Nauczyciel prowadzacy ostatnie zaj¢cia z uczniami klas I-I11 odprowadza ich:



do swietlicy 1 powierza wychowawcy swietlicy,
do szatni i powierza rodzicom — zgodnie z pisemnymi o$wiadczeniami rodzicow.

. Rodzice, ktorzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka danego dnia, sa zobowigzani

poinformowac¢ nauczyciela, wychowawce lub wychowawce $wietlicy:

w formie pisemne;j,
w naglych przypadkach — telefonicznie lub osobiscie, kto w tym dniu odbierze dziecko
ze szkoly

P. 3 ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Czas obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych liczony jest od poczatku pierwszej lekcji do
konca ostatniej, zgodnie z planem danej klasy.

Poczatek 1 koniec obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych sygnalizuje dzwonek.

Uczniowie pozostaja na terenie szkoty przez caly czas trwania obowigzkowych zajec.
Samowolne opuszczanie terenu szkoty jest zabronione.

Na poczatku kazdej lekcji nauczyciel sprawdza obecno$¢, zaznacza nieobecno$ci
1 odnotowuje sp6znienia.

O planowanych zmianach w planie lekcji uczniowie s3 informowani przez
wychowawce lub nauczyciela przedmiotu. W naglych sytuacjach opieka nad uczniami
jest zapewniana zgodnie z planem zastgpstw.

Po zakonczeniu zaje¢ uczniowie sg zobowigzani pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiada za to cata klasa, a kontrole sprawuje nauczyciel i wyznaczeni dyzurni.
Uczniowie zobowigzani s3 do przestrzegania zasad BHP w salach lekcyjnych oraz na
terenie catej szkoty.

P. 4 KONTAKTY Z RODZICAMI/PRAWNYMI OPIEKUNAMI DZIECI

Ogolne zasady kontaktow szkoly z rodzicami /prawnymi opiekunami:

1.

2.

Miejscem kontaktow rodzicow (prawnych opiekundéw) z wychowawcami klas,
nauczycielami przedmiotow, specjalistami szkolnymi i Dyrekcja jest Szkota.
Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice kierujg kolejno do:
o wychowawcy klasy,
Dyrektora Szkoty,
Rady Pedagogicznej,
Organu Prowadzacego Szkote.

O O O

Szczegoélowe zasady kontaktow szkoly z rodzicami (prawnymi opiekunami):

1.

Udzial rodzicow (prawnych opiekunéw) w zyciu szkoly:

a)
b)

c)

Organem reprezentujacym rodzicow jest Rada Rodzicow wspolpracujaca z dyrekceja,
nauczycielami i samorzagdem uczniowskim.

Cztonkowie Rady Rodzicow wybierani sg sposréd poszczegdlnych zespolow
klasowych.

Rada Rodzicow wspotdecyduje o waznych przedsigwzigciach podejmowanych przez
szkote.

Spotkania nauczycieli z rodzicami odbywaja sie:

a)
b)

c)

Planowo — podczas zebran z rodzicami (obecno$¢ rodzica/prawnego opiekuna jest
obowigzkowa; terminy zebran ustalane sg na poczatku roku szkolnego).

W innych terminach — po wcze$niejszym uzgodnieniu z nauczycielem, z wykluczeniem
lekcji 1 przerw, w czasie ktoérych nauczyciel peilni obowigzki dydaktyczne lub
opiekuncze.

Zgodnie z harmonogramem konsultacji z rodzicami.



b

1.

2.

3.

4,

d) W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo — szkota moze wezwacé rodzicow poza
ustalonymi terminami.

Indywidualne spotkania z rodzicami/prawnymi opiekunami:

a) Rozmowa odbywa si¢ bez udzialu osob trzecich, w sali lekcyjnej lub innym miejscu do
tego przeznaczonym.

b) Obowiazuje zasada dyskrecji.

¢) Zrozmowy sporzadza si¢ notatke podpisang przez wszystkich uczestnikow.

Dokumentacja kontaktow nauczyciela z rodzicami:

a) Informacje dla rodzicow nauczyciel zamieszcza na stronie szkoly oraz przekazuje za
posrednictwem wychowawcow.

b) Rodzic jest zobowigzany do pisemnego usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka w
terminie do tygodnia od powrotu do szkoty.

c) Zwolnienie dziecka z zaje¢ nastepuje na podstawie pisemnej prosby rodzica — wyklucza
si¢ zwolnienia telefoniczne.

d) Sprawdziany i inne prace uczniowskie sg udostepniane do wgladu rodzicow.

Rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami sg odnotowywane w dzienniku lekcyjnym.

Rodzice/prawni opiekunowie w formie pisemnej wyrazaja zgod¢ na:

a) odbior dziecka ze szkoty przez osoby upowaznione,

b) udziat i wyjazdy dzieci na konkursy i zawody sportowe poza terenem szkoty,

¢) udzial ucznia w zajeciach dodatkowych (korekcyjno-kompensacyjnych, dydaktyczno-
wyrownawczych, pozalekcyjnych),

d) uczestnictwo dziecka w zaj¢ciach Edukacji zdrowotnej (fakultatywnych od klasy IV —
rodzic wyraza brak sprzeciwu na pismie do 25 wrze$nia danego roku szkolnego),

e) pobyt dziecka w $wietlicy szkolnej,

f) objecie dziecka pomoca psychologiczno-pedagogiczng.

Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek poinformowa¢ wychowawce o problemach

zdrowotnych dziecka i1 zaleceniach lekarskich.

Aktywizowanie rodzicow do wspotpracy odbywa si¢ poprzez:

a) wspolne rozwigzywanie probleméw klasowych,

b) pomoc ,.trojki klasowej” w organizacji imprez,

¢) udzial w wycieczkach 1 uroczystosciach,

d) uhonorowanie aktywnie dzialajacych rodzicow listami gratulacyjnymi wrgczanymi na
zakonczenie roku szkolnego.

Wsparcie rodzicow przez szkote:

a) W przypadku trudnosci w nauce i zachowaniu dziecka rodzic moze korzysta¢ z pomocy
nauczycieli.

b) Kazde dziecko — a szczegolnie posiadajace opini¢ PPP lub orzeczenie — ma prawo do
zaje¢¢: dydaktyczno-wyrdwnawczych, korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych.

P. 5 PROWADZENIE DOKUMENTACJI WYCHOWAWCOW KLAS I-111 DOTYCZACE]

ODBIERANIA DZIECKA ZE SZKOLY

Kazdy wychowawca klasy I-III:

a) zbiera od rodzicéw/prawnych opiekunow oswiadczenia (wg wzoru szkoty) o sposobie
powrotu dziecka do domu i przechowuje je w teczce wychowawcy, informujac o tym
nauczycieli prowadzacych zajecia,

b) gromadzi o$wiadczenia do konca roku szkolnego,

c) zamieszcza w dzienniku 1 teczce wychowawcy liste dzieci uczgszczajacych na zajecia
pozalekcyjne oraz przekazuje ja wychowawcom §wietlicy. Czas oczekiwania na zajecia
uczniowie moga spedzi¢ w Swietlicy (po wczes$niejszym wypehieniu karty swietlicy
przez rodzica).

Dziecko moze by¢ odebrane wylacznie przez rodzicoOw/prawnych opiekundéw lub osoby

przez nich upowaznione.

Rodzice/prawni opiekunowie sktadajg pisemne o§wiadczenie o osobach upowaznionych do

odbioru dziecka.

Dziecko nie moze by¢ wydane na podstawie telefonicznej prosby.



5. Szkota moze odméwi¢ wydania dziecka, jesli osoba odbierajgca nie jest w stanie zapewnic
mu bezpieczenstwa (np. stan nietrzezwosci, agresja). W takiej sytuacji szkota kontaktuje si¢
z drugim rodzicem, opiekunem lub Policja.

6. Z chwilg odbioru dziecka odpowiedzialno$¢ przejmujg rodzice/prawni opiekunowie.

7. Procedura gromadzenia dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku szkolnym.

P. 6 ZWALNIANIE UCZNIOW Z ZAJEC 1 USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI

1.

2.

Zwolnienie ucznia z pojedynczych zaje¢ odbywa si¢ na podstawie pisemnej prosby
rodzica. Ucznia moze zwolni¢ wychowawca lub nauczyciel.
State zwolnienia uczniow:
a) Wychowanie fizyczne — Dyrektor zwalnia na podstawie podania rodzica
1 zaswiadczenia lekarskiego.
b) Informatyka/zaj¢cia komputerowe, drugi jezyk obcy — zwolnienie na podstawie
podania i zaswiadczenia lekarskiego.
c) Religia — rodzic moze ztozy¢ pisemny wniosek o rezygnacje z zajec.
d) Edukacja zdrowotna — zajgcia fakultatywne od klasy IV; rodzic moze zglosi¢
pisemny sprzeciw do 25 wrze$nia danego roku szkolnego.
Uczniowie nieuczestniczacy w ww. zajeciach pozostaja pod opieka $wietlicy (wg
przydzialu Dyrektora i wychowawcy $wietlicy). Jezeli zajecia te sg pierwsze lub
ostatnie w planie dnia — opieke przejmuje rodzic.
Uczniowie klas I-1III sg przekazywani do $wietlicy przez nauczyciela prowadzacego
zajecia poprzedzajace lekcje, w ktdrej uczen nie uczestniczy.
Usprawiedliwienia nieobecnosci:
a) Usprawiedliwien dokonuja rodzice/prawni opiekunowie za posrednictwem e-
dziennika w terminie do tygodnia od powrotu ucznia do szkoty.
b) Usprawiedliwieniem moze by¢ takze zaswiadczenie lekarskie dostarczone
wychowawcy klasy.
c) W wyjatkowych sytuacjach technicznych (np. brak dostgepu do e-dziennika)
dopuszcza si¢ inng forme usprawiedliwienia po uzgodnieniu z wychowawca.
d) W przypadku ucznidow klas I-III dopuszcza si¢ takze ustne usprawiedliwienie
podczas rozmowy z wychowawca.

P. 7 POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE NA

1.

LEKCJI ORAZ W RAZIE WYPADKU

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel:
a) nie pozostawiajac klasy bez opieki (korzystajac z telefonu lub wsparcia
pracownika obstugi), powiadamia Dyrektora Szkoty,
b) w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
1 ustala dalsze postgpowanie.
Dyrektor Szkoly kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi i ustala
forme powrotu dziecka do domu.
Jesli zdarzyt si¢ wypadek, w wyniku ktérego uczen utracit przytomno$¢ lub doznat
silnych dolegliwo$ci bélowych, nauczyciel lub pracownik szkoty:
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke i udziela pierwszej pomocy,
b) powiadamia Dyrektora Szkoty,
c) w razie koniecznosci prosi innego nauczyciela/pracownika o objecie opieka
klasy.
O kazdym wypadku nauczyciel lub pracownik szkoly informuje rodzicow/opiekunow
prawnych poszkodowanego ucznia.
W przypadku drobnych obrazen (np. zadrapanie, skaleczenie), po udzieleniu pierwszej
pomocy nauczyciel informuje rodzicéw/opiekundéw o zdarzeniu.
W przypadku powazniejszych obrazen (widoczne urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe.



7.

8.

9.

10.

1.

12.

13.

O wypadkach ci¢zkich, $miertelnych i zbiorowych Dyrektor Szkoty niezwlocznie
zawiadamia Prokuratora i Kuratora O$wiaty.
O wypadkach zwigzanych z zatruciem Dyrektor powiadamia Panstwowego Inspektora
Sanitarnego.
Jezeli przyczyng wypadku jest niesprawnos¢ techniczna, miejsce zdarzenia pozostaje
nienaruszone do czasu ogledzin zespotu powypadkowego.
W przypadku wypadku podczas wyj$¢ i imprez poza szkola odpowiedzialno$¢ za
decyzje i dziatania ponosi kierownik wycieczki/opiekun grupy.
Dyrektor powotluje zespot powypadkowy, w sktad ktérego wchodzi pracownik stuzby
BHP oraz nauczyciel, pod ktérego opieka pozostawat uczen.
Zespot powypadkowy:
a) przeprowadza rozmowe¢ z poszkodowanym uczniem w  obecnosci
rodzica/opiekuna lub wychowawcy i sporzadza notatke,
b) przestuchuje §wiadkow i sporzadza protokoty (jesli s$wiadkami sg uczniowie —
w obecnos$ci wychowawcy),
c) wykonuje szkic lub dokumentacj¢ fotograficzng miejsca zdarzenia,
d) zbiera o$wiadczenia nauczyciela, pod ktorego opieka byt uczen,
e) uzyskuje opini¢ lekarska z opisem obrazen,
f) sporzadza protokét powypadkowy, ktory podpisuja czionkowie zespotu
i Dyrektor,
g) przekazuje protokot rodzicom, organowi prowadzacemu i Kuratorowi O$wiaty;
jeden egzemplarz pozostaje w szkole,
h) informuje rodzicéw o prawie zgloszenia zastrzezen do protokotu w terminie 7
dni,
1) umozliwia rodzicom zapoznanie si¢ z dokumentacja i potwierdzenie podpisem.
W szkole prowadzi si¢ rejestr wypadkow zgodnie z obowigzujacymi przepisami MEN.

P. 8 POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY NIEWLASCIWIE ZACHOWUJE SIE NA

LEKC)I

Nauczyciel:

1.

Podejmuje dzialania wychowawcze, przypominajac uczniowi o obowigzujacych
zasadach 1 regulaminie szkolnym.

Zglasza spraw¢ wychowawcy klasy oraz odnotowuje incydent w e-dzienniku LIBRUS.
Wychowawca prowadzi dzialania wyjasniajgce; w uzasadnionych przypadkach
informuje Dyrektora Szkoty.

Wychowawca moze zastosowac¢ wobec ucznia kary przewidziane w Statucie Szkoty.
Jesli zachowanie jest incydentalne — szkota pozostaje w kontakcie z rodzicami. Jesli
sytuacje si¢ powtarzaja — ustala si¢ indywidualny system pracy z uczniem
(wychowawca we wspotpracy z rodzicami).

Ucznia z zaburzeniami rozwojowymi przejawiajacego trudne zachowania lub ataki
agresji nalezy odprowadzi¢ do miejsca wyciszenia wyznaczonego przez Dyrektora, aby
umozliwi¢ mu uspokojenie si¢ oraz nie zaktocac¢ pracy klasy.

P. 9 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA UCZNIA DEMORALIZACJA I/LUB

SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH

1. Podejrzenie kradziezy

1.
2.

3.

Nauczyciel zgtasza fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca przeprowadza dziatania wyjasniajace (analiza monitoringu, rozmowy z
uczniem/klasg).

Wychowawca powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia.

W razie potrzeby informuje Policje.



5.

Wychowawca sporzadza notatke w e-dzienniku.

2. Bojka uczniow

=

Nalezy odizolowa¢ uczestnikéw i powiadomi¢ wychowawce klasy.
Wychowawca ustala okolicznos$ci (monitoring, Swiadkowie).
Wychowawca odnotowuje zdarzenie w e-dzienniku.

Wychowawca informuje rodzicéw/opiekunow prawnych uczniéw.

3. Wymuszenie

M

Nauczyciel niezwlocznie powiadamia wychowawce.
Wychowawca rozmawia z ofiarg, udzielajac jej wsparcia.
Wychowawca ustala okoliczno$ci zdarzenia.

Wychowawca powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia.
Sporzadza notatke w e-dzienniku.

4. Podejrzenie spozycia alkoholu/Srodkéw odurzajacych

N —

Nauczyciel informuje wychowawce 1 Dyrektora, sporzadza notatke.

Ucznia nalezy odizolowa¢ (nie moze pozostawac bez opieki).

Wychowawca/Dyrektor powiadamia rodzicow i zobowigzuje do niezwtocznego
odebrania dziecka.

Dyrektor moze wezwac lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci/odurzenia lub
udzielenia pomocy.

Jesli rodzice odmawiaja odebrania dziecka — decyzje o dalszym postgpowaniu
podejmuje lekarz.

Jesli uczen jest agresywny 1 rodzice nie przybywaja — Dyrektor wzywa Policje.

5. Podejrzenie posiadania alkoholu/Srodkow odurzajacych

—

Nauczyciel zglasza podejrzenie wychowawcy lub Dyrektorowi.

Uczen zostaje odizolowany.

W obecnosci drugiej osoby dorostej wychowawca zada okazania zawarto$ci
plecaka/kieszeni (bez samodzielnego przeszukania).

W przypadku dobrowolnego wydania substancji — zabezpiecza si¢ ja 1 wzywa Policje.
W przypadku odmowy — wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunow i1 wzywa
Policje.

Sporzadza notatk¢ w e-dzienniku.

6. Znalezienie substancji przypominajacych alkohol/srodki odurzajace

1.
2.

Osoba znajdujaca zabezpiecza substancje przed dostgpem innych oséb.
Powiadamia Dyrektora, ktory wzywa Policje.

7. Informacja o uzywaniu substancji poza szkola

1.
2.

Nauczyciel informuje wychowawce.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i rodzicami, sporzadza notatke.

8. Informacja o innych czynach zabronionych poza szkola

1.
2.

Nauczyciel informuje wychowawce.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i rodzicami, sporzadza notatke.

9. Cyberprzemoc



Nauczyciel zglasza fakt wychowawcy.

Wychowawca rozmawia z ofiarg i wspotpracuje z psychologiem szkolnym.

Ustala okoliczno$ci zdarzenia, swiadkow, informuje Dyrektora.

Wraz z nauczycielem informatyki zabezpiecza dowody i ustala sprawce.

Informuje rodzicow poszkodowanego i1 Policje.

Jesli sprawca jest uczen szkoty — informuje jego rodzicéw i stosuje kary zgodnie ze
Statutem.

7. Monitoruje sytuacje poszkodowanego i zapewnia wsparcie psychologiczne.

SN e

10. Agresja wobec nauczyciela/pracownika szkoly
A. Zniewazenie slowne

Nauczyciel zglasza fakt wychowawcy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca, wpisuje uwage w e-dzienniku.
Informuje rodzicéw ucznia.

Sporzadza notatke.

W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan — informuje Policje.

Nk W=

B. Naruszenie nietykalnos$ci osobistej

1. Nauczyciel/pracownik zglasza fakt Dyrektorowi.
2. Dyrektor powiadamia Policje oraz rodzicéw ucznia.

C. Naruszenie mienia prywatnego

1. Nauczyciel/pracownik zglasza fakt Dyrektorowi.
2. Dyrektor powiadamia rodzicdw ucznia i ewentualnie Policjg.

11. Zachowanie ucznia stwarzajace zagrozenie dla bezpieczenstwa

1. Nauczyciel podejmuje probg wyciszenia rozmowa.

2. W razie braku efektu — powiadamia Dyrektora 1 organizuje wsparcie innych
nauczycieli/pracownikow.

3. Uczen zostaje odizolowany w bezpiecznym miejscu (lub klasa przeniesiona np. do

biblioteki).

4. W razie potrzeby nauczyciel ma prawo przytrzyma¢ ucznia w celu zapewnienia
bezpieczenstwa.

5. Jedli sytuacja nie ustepuje — powiadamia si¢ pogotowie ratunkowe, rodzicoOw
1 odpowiednie stuzby.

3

Nauczyciel pozostaje z uczniem do czasu przyjazdu rodzicéw/opiekunow lub stuzb.
7. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych — decyzje podejmuje
Dyrektor Szkoty.

P. 10 ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH I DYZUROW

1. Zasady 1 obowigzki nauczycieli podczas dyzurow okresla Regulamin dyzuréow
w czasie przerw miedzylekcyjnych.

2. Nauczyciele w ramach obowigzkow stuzbowych zobowigzani sg do aktywnego
penienia dyzuréw wedlug ustalonego harmonogramu. Dyzury sa integralng czescia
procesu opiekunczo-wychowawczego szkoty.

3. Celem dyzurdw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zaj¢ciami szkolnymi,
podczas przerw oraz bezposrednio po zakonczeniu lekc;i.

4. W przypadku nieobecnosci nauczyciela dyzur przejmuje inny, wyznaczony nauczyciel.

5. Obowiazki nauczyciela dyzurujacego:

a) punktualne rozpoczynanie dyzuru w wyznaczonym miejscu,



7.

8.

b) stata obecnos¢ 1 aktywna obserwacja uczniow,

c) reagowanie na niewlasciwe zachowania uczniow,

d) informowanie Dyrektora o zauwazonych zniszczeniach mienia lub innych
zagrozeniach,

e) w razie wypadku ucznia — podjecie dziatan zgodnie z procedura, zapewnienie
opieki poszkodowanemu oraz przekazanie miejsca dyzuru innemu
nauczycielowi.

Harmonogram dyzurow opracowuje Dyrektor szkoty w oparciu o plan lekcji
1 aktualizuje go po kazdej zmianie.

Harmonogram dyzuréw znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim, sekretariacie, na
gléwnym korytarzu i w gabinecie Dyrektora.

Dyzury petnig wszyscy nauczyciele, z wyjatkiem Dyrektora szkoty.

ObowiazKki uczniéow podczas przerw:

a)
b)

N —

P.

P.

uczniowie przebywaja na korytarzach szkolnych, a w czasie przerwy obiadowej takze
w jadalni,

zachowuja si¢ spokojnie i1 bezpiecznie — zabronione jest bieganie, krzyczenie,
popychanie, otwieranie okien, samowolne opuszczanie terenu szkoty, przebywanie bez
potrzeby w toaletach, korzystanie z windy bez opieki dorostego (poza sytuacjami
zdrowotnymi),

po dzwonku ustawiajg si¢ przy sali, w ktdrej maja zaj¢cia,

wykonuja polecenia nauczycieli i pracownikéw szkoty, zglaszaja zauwazone zagrozenia
lub nieprawidlowosci.

P. 11 FUNKCJONOWANIE JADALNI SZKOLNE]

Obiady wydawane sag w godzinach 11:20-11:40.

Opieke nad uczniami klas I-VIII podczas positkéw sprawuje nauczyciel dyzurujacy.
Uczniowie samodzielnie przychodza do jadalni na przerwie obiadowej 1 po positku
wracaja pod salg, w ktorej odbywa si¢ nastepna lekcja.

W jadalni mogg przebywac wylacznie uczniowie spozywajacy positek oraz nauczyciele
petniacy dyzur.

12 ODPROWADZANIE NA LEKCJE DZIECI UCZESZCZAJACYCH DO SWIETLICY

Uczniowie klas I-III oczekujacy na rozpoczecie zaje¢ od godziny 7:30 przebywaja
w $wietlicy pod opieka nauczyciela.

Po zakonczonych lekcjach nauczyciel (wychowawca lub nauczyciel przedmiotu)
odprowadza dzieci do $wietlicy.

. Nauczyciel informuje wychowawce $wietlicy, ilu uczniow przyprowadzit i1 ktorzy sg

nieobecni.

Nauczyciele/specjalisci  odbierajacy dzieci ze s$wietlicy na zajecia dodatkowe
odnotowuja ten fakt. Po zakonczeniu zaje¢ odprowadzaja uczniow do $wietlicy lub
szatni.

13 POSTEPOWANIE Z UCZNIAMI KLAS I-III NIEZAPISANYMI DO SWIETLICY

. W wyjatkowych sytuacjach uczniowie niezapisani do $wietlicy moga zosta¢ objeci jej

opieka w godzinach pracy $wietlicy.

Uczniowie ci sg ewidencjonowani w specjalnym zeszycie.

Jesli uczen nie zostal odebrany po zakonczeniu zajeé, a $wietlica konczy prace:
a) wychowawca $§wietlicy zapewnia opiek¢ dziecku do konca swojej pracy,
b) podejmuje proby kontaktu z rodzicami/opiekunami,



4.

¢) w razie braku kontaktu — dziecko moze zosta¢ przekazane Policji.
Jesli nauczyciel zakonczyt lekcje, ale ma jeszcze inne zajgcia dydaktyczne, odprowadza
dziecko do $wietlicy, przekazuje numery kontaktowe do rodzicow, a wychowawca
$wietlicy postepuje zgodnie z pkt. 3.

P. 14 NABOR I ODBIERANIE DZIECI ZE SWIETLICY SZKOLNE]

Odbieranie dzieci ze Swietlicy

1.

2.

[98)

Rodzice/opickunowie sa zobowigzani do przestrzegania zadeklarowanych godzin
pobytu dziecka w $wietlicy.
Uczniowie odbierani sg przez rodzicow/opiekundéw prawnych lub osoby przez nich
upowaznione na pismie.

o Osoby upowaznione wypehiaja deklaracj¢ zgody na przetwarzanie danych

osobowych.

o Odbidr dziecka nalezy zglosi¢ wychowawcy swietlicy.
Uczen wracajacy samodzielnie do domu zglasza ten fakt wychowawcy $wietlicy.
W wyjatkowych sytuacjach mozliwy jest odbidr dziecka po kontakcie telefonicznym
z rodzicem/opiekunem prawnym, pod warunkiem ze osoba odbierajaca okaze dokument
tozsamosci.
Po zakonczeniu pracy $§wietlicy, w przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami,
dziecko moze zosta¢ przekazane Policji.
W  przypadku samowolnego opuszczenia $wietlicy wychowawca nie ponosi
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dziecka. Fakt ten odnotowuje w dokumentacji
1 informuje wychowawcg klasy oraz rodzicow.
Jezeli osoba odbierajgca dziecko jest pod wptywem alkoholu lub §rodkéw odurzajacych,
wychowawca:
odmawia wydania dziecka,
powiadamia Dyrektora szkoty,
kontaktuje si¢ z innym upowaznionym opiekunem,
izoluje dziecko od osoby bedacej pod wptywem,
informuje t¢ osobg¢ o koniecznosci opuszczenia szkoty,
w razie sporu moze wezwac Policje.
Jezeli nie ma mozliwo$ci wezwania innego opiekuna, w porozumieniu z Dyrektorem
szkoty wzywa si¢ Policje.
W  przypadku powtarzajacych si¢ prob odbioru dziecka przez nietrzezwego
rodzica/opiekuna Dyrektor podejmuje odpowiednie kroki prawne.

O 0O O O O O

Nabor dzieci do Swietlicy

1.

2.

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicéw/opiekunow prawnych.

Karty zgloszeniowe pobiera si¢ u wychowawcow/ wychowawcow Swietlicy/
w sekretariacie szkoly/ ze szkolnej strony internetowej. Rodzice okreslaja w nich
godziny pobytu dziecka oraz wskazujg osoby upowaznione do jego odbioru.

P. 15 OPIEKA NAD UCZNIAMI W DNI DODATKOWO WOLNE OD ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

. Zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z 5 pazdziernika 2010 r. oraz w porozumieniu z Radg

Pedagogiczng 1 Rada Rodzicéw, szkola moze zapewni¢ uczniom klas I-III opieke w
swietlicy w dni dodatkowo wolne od zaje¢ dydaktycznych (z wylaczeniem sobot,
niedziel 1 $wiat).



V)]

Rodzice sktadajg pisemng deklaracje u wychowawcow klas co najmniej 3 dni przed
planowanym dniem wolnym. Nieztozenie deklaracji w wyznaczonym terminie skutkuje
brakiem mozliwosci przyjecia dziecka w tym dniu na $wietlice.

W tym dniu uczniowie klas I-III pozostaja pod opieka nauczycieli dyzurujacych na
terenie szkoty.

Rodzice zobowigzani sg wyposazy¢ dziecko w drugie $niadanie.

Terminy dodatkowych dni wolnych oglaszane s3 na stronie internetowej szkoty
1 podczas zebran z rodzicami.

P. 16 ORGANIZACJA IMPREZ KLASOWYCH I SZKOLNYCH

1. Postanowienia ogélne

a)
b)
©)
d)
e)

Imprezy odbywaja si¢ wedtug harmonogramu na dany rok szkolny.
Kalendarz uroczystosci zatwierdza Dyrektor szkoty.

Nadzor nad imprezami sprawujg organizatorzy lub wyznaczeni nauczyciele.
Sprzet naglasniajacy obstuguje osoba wyznaczona przez Dyrektora.

Za sprzgt odpowiada osoba go obstugujaca.

2. Imprezy klasowe

a)
b)
©)
d)
e)

Wychowawca z uczniami ustala kalendarz imprez klasowych.

O planowanej imprezie informuje Dyrektora 1 personel sprzatajacy.
Harmonogram omawia z rodzicami na pierwszym zebraniu.
Rodzice moga wspierac organizacj¢ imprez.

Za przebieg uroczystosci odpowiada wychowawca klasy.

3. Apele i uroczystosci szkolne

Przed uroczysto$cig nauczyciel:

sprawdza obecnos¢,

omawia zasady kulturalnego zachowania i szacunku do symboli narodowych,
prowadzi klase na uroczysto$¢, zajmuje miejsce obok uczniow,

po zakonczeniu odprowadza klasg.

Nauczyciel organizujacy moze angazowac ucznidow w przygotowania (proby odbywaja si¢ po
lekcjach). Informacje o imprezie przekazuje si¢ z wyprzedzeniem Dyrektorowi, nauczycielom,
uczniom i rodzicom.

4. Dyskoteki i zabawy szkolne

a)
b)

c)
d)
€)
f)
g)

Moga odbywac si¢ po lekcjach, nie dtuzej niz do godz. 19:00.

Udziat biora wytacznie uczniowie szkoly; osoby z zewnatrz nie sg wpuszczane
(wyjatek: obstuga techniczna).

Opieke sprawuja nauczyciele wedlug harmonogramu.

Organizator odpowiada za przygotowanie imprezy.

O planowanej dyskotece informuje Dyrektora minimum tydzien wczesniej.

W przypadku niewtasciwego zachowania ucznia nauczyciele mogg wezwac rodzicow.
W razie podejrzenia spozycia substancji zabronionych stosuje si¢ procedury
postepowania w sytuacjach zagrozenia demoralizacjg.

P. 17 ORGANIZACJA WYCIECZEK SZKOLNYCH

. Wycieczki 1 wyjscia sg integralng cze$cia pracy dydaktyczno-wychowawczej szkoty.



N
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10.
11.

—
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~

W ich organizacji uczestnicza nauczyciele, uczniowie i rodzice.
Formy wyjazdow:

wyjscia poza teren szkoty,
wycieczki integracyjne i krajoznawcze,
wycieczki tematyczne (przedmiotowe).

Informacje o wycieczce organizator zgtasza Dyrektorowi (oraz wychowawcy §wietlicy
w przypadku klas I-IIT) minimum 7 dni przed terminem,
Wyjscia do kina odbywajg si¢ w ramach edukacji medialnej i stuza:

o ksztaltowaniu wrazliwo$ci estetycznej,

o rozwijaniu nawykow kulturalnego zachowania,

o integracji uczniow.
Wszystkie wyjscia odnotowuje si¢ na kartach wyjsc¢.
Kazda wycieczka wymaga szczegdlowego przygotowania, omowienia z uczniami
1 rodzicami oraz zgody Dyrektora.
Dobor opiekunéw nie moze dezorganizowac pracy szkoly ani generowac kosztow.
Dokumenty wycieczki (w 2 egzemplarzach) nalezy ztozy¢ u Dyrektora najpdzniej 3 dni
przed wyjazdem.
Uczniowie nieuczestniczacy w wycieczce realizujg zajgcia w szkole.
Obowiazki kadry i uczestnikow:

Kierownik wycieczki: odpowiada za dokumentacj¢ (karta, harmonogram, lista
uczestnikow, regulamin, zgody rodzicodw, polisa, umowa przewozu).

Opiekunowie:  wspotpracuja z kierownikiem, nadzoruja uczniow, dbaja
o bezpieczenstwo, sprawdzaja obecno$¢, wykonujg polecenia kierownika.

Uczestnicy: przestrzegaja regulaminu 1 zasad bezpieczenstwa. W przypadku naruszen
informowani sa rodzice 1 Dyrektor; przewinienia uwzglednia si¢ przy ocenie
zachowania. W szczeg6lnych przypadkach rodzice mogg zosta¢ wezwani do odebrania
dziecka na wlasny koszt.

P. 18 KORZYSTANIE Z SZATNI SZKOLNE]

Pracownik szkoly otwiera szatni¢ dla uczniéw o godzinie 7:00.

Uczniowie pozostawiaja w szatni odziez wierzchnig oraz obuwie w workach, kazdy
w swojej szafce.

Za pozostawienie w szatni rzeczy wartosciowych szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.
Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie ucznidw w szatni podczas zajeé
lekcyjnych i przerw.

Kazdy oddzial ma w danym roku szkolnym przydzielone szatki, odpowiednio
oznaczone.

Uczniowie maja obowiazek dba¢ o czysto§¢ w pomieszczeniach szatni.

Zabrania si¢ niszczenia pomieszczen szatni.

Nauczyciele klas [-III sprowadzaja uczniéw po ostatniej lekcji do szatni 1 czekajg do
momentu opuszczenia jej przez ucznidow, zwracajac uwage na bezpieczne zachowanie
oraz pomagajac w razie potrzeby.

P. 21 UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH

Zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty na terenie szkoty obowigzuje catkowity zakaz
uzywania telefonow komorkowych oraz innych urzadzen -elektronicznych (w tym
smartwatchy). Konsekwencje za nieprzestrzeganie powyzszych zasad okreslaja zapisy
Statutu.



>

10.
11.

12.

Podczas zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych i1 przerw telefony oraz inne urzadzenia
elektroniczne (w tym smartwatche) muszg znajdowaé si¢ w zamknigtych szafkach
W szatni.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zgubienie, uszkodzenie lub kradziez telefonu
1 innych urzadzen elektronicznych na terenie szkoty oraz podczas zaje¢ pozalekcyjnych
1 wyjazdow organizowanych przez szkote. Odpowiedzialno$¢ spoczywa na uczniu.
Uzywanie telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego skutkuje otrzymaniem
punktéw ujemnych zgodnie z Regulaminem Oceniania Zachowania. Fakt ten
odnotowuje si¢ w e-dzienniku.

P. 22 UZYWANIE SPRZETU SPORTOWEGO

Zajgcia wychowania fizycznego odbywaja si¢ z zastosowaniem metod i urzadzen
zapewniajacych bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Kosze, bramki i inne urzadzenia, ktére moga stanowi¢ zagrozenie, s3 mocowane na
state.

Nauczyciel/instruktor sprawdza stan techniczny sprzgtu przed kazdymi zajeciami.
Uczniowie zglaszajg uszkodzenia nauczycielowi, a ten Dyrektorowi Szkoty.

Na korytarzu przy sali gimnastycznej i na boisku umieszcza si¢ tablice informacyjne
z zasadami bezpiecznego uzytkowania sprzetu.

. Nauczyciel/instruktor zapoznaje ucznidw z zasadami bezpiecznego wykonywania

¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wylacznie pod opieka
nauczyciela/instruktora.

Sprzet sportowy z magazynkoéw moga pobiera¢ 1 zwraca¢ nauczyciele lub uczniowie
pod ich nadzorem.

Uczniowie zobowigzani sg do korzystania ze sprzg¢tu zgodnie z jego przeznaczeniem.
Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniéw na poczatku roku o zasadach
bezpieczenstwa i przypominaja je przy kazdorazowym korzystaniu ze sprzetu.

Bez zgody nauczyciela zabrania si¢ wynoszenia sprzetu 1 urzadzen poza teren szkoly.
Celowe uszkodzenia sprzetu 1 wyposazenia przez ucznidw s3 usuwane na koszt
rodzicow/prawnych opiekundow dziecka.

Nadzor nad przestrzeganiem zasad sprawuja nauczyciele wychowania fizycznego,
instruktorzy oraz Dyrektor Szkoty.

P. 23 ZACHOWANIE BEZPIECZENSTWA NA ZAJECIACH WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

1.

Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych
obiektach.

Uczniowie oczekujacy na lekcje WF pozostaja pod opieka dyzurujacego nauczyciela.
Wchodzenie na sal¢ gimnastyczng podczas przerw oraz poza planowymi godzinami WF
jest zabronione bez opieki nauczyciela.

Wychodzenie na boisko szkolne podczas przerw i poza zajgeciami WF jest zabronione
bez opieki nauczyciela.

Podczas przerw miedzylekcyjnych drzwi sali gimnastycznej pozostaja zamknigete.
Grupy ¢wiczebne moga przebywa¢ w obiektach sportowych wylacznie w obecnosci
nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani s przestrzega¢ polecen nauczyciela dotyczacych
bezpieczenstwa 1 porzadku na zajeciach.

P. 24 UDZIAL UCZNIOW W GIMNASTYCE KOREKCYJNE]J

Kwalifikacja na zajecia



1.

2.

W zajeciach uczestniczg uczniowie klas I-III ze stwierdzong wada postawy wskazang
przez lekarza lub pielggniarke.
Rodzice/prawni opiekunowie wyrazajg pisemng zgode na udziat dziecka w zajeciach.

Osoby uprawnione do prowadzenia zajec¢

1.

Zajecia prowadzi nauczyciel posiadajacy odpowiednie kwalifikacje (studia
podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny).

Miejsce zajec

M

Zajgcia odbywaja si¢ w sali gimnastyczne;.

Uczniowie przebierajg si¢ w strdj gimnastyczny w szatni.

Uczniowie mogg przebywac¢ w sali wytacznie pod opieka nauczyciela.
Kazdy uczen ma zapewniong odpowiednig ilo$¢ miejsca do ¢wiczen.
Przybory gimnastyczne uzywane sa wytacznie za zgoda nauczyciela.

Wspolpraca nauczyciela gimnastyki korekcyjnej

b=

>

10.

MRS

—

Informuje wychowawcoéw o zakwalifikowaniu ucznidw na zajecia.

Przekazuje wychowawcom/rodzicom informacje o terminach zajec.
Przekazuje wskazowki dotyczace ¢wiczen 1 postgpowania korekcyjnego.
Udziela rodzicom porad na temat postawy dziecka i profilaktyki wad postawy.

P. 25 ORGANIZACJA ZAJEC DODATKOWYCH

. Zajgcia dodatkowe (w tym terapeutyczne) odbywaja si¢ zgodnie z planem ustalonym

przez prowadzacego.

Uczestnictwo wymaga pisemnej zgody rodzicow/prawnych opiekunow.

W zajeciach sportowych moga bra¢ udzial uczniowie, ktorych stan zdrowia na to
pozwala.

Uczniowie nie moga samowolnie opuszczac szkoly podczas zaje¢ dodatkowych.
Nauczyciel prowadzacy sprawdza obecnos$¢ i zaznacza nieobecnosci.

O zmianach w planie zaje¢ informuje si¢ rodzicOw przez e-dziennik lub notatke
pisemna.

Po zajeciach uczniowie sg zobowigzani zostawi¢ porzadek w sali.

Uczniowie muszg przestrzega¢ zasad BHP obowigzujacych w miejscu zajec.

Rodzice dzieci ponizej 7 roku zycia sa zobowigzani do przyprowadzania i odbierania
dziecka ze szkoty. W wyjatkowych sytuacjach moga upowazni¢ pisemnie inng osobg.
Uczen moze zosta¢ zawieszony w udziale w zaje¢ciach (z wyjatkiem terapeutycznych),
jesli jego zachowanie utrudnia prowadzenie zaje¢ lub jego wyniki w nauce znaczaco si¢
pogorsza. Po poprawie moze wroci€ na zajecia.

P. 26 BEZPIECZENSTWO UCZNIOW W SIECI

Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu w szkole wytacznie pod opieka nauczyciela.
Internet stuzy wylacznie celom edukacyjnym 1 informacyjnym.

Komputery szkolne sg zabezpieczone przed dostgpem do tresci niepozadanych.
Uczniowie odpowiadajg za powierzony sprzet i oprogramowanie.

Zabronione s3 dziatania powodujace uszkodzenie sprzetu, zmiany w konfiguracji,
tamanie zabezpieczen 1 wprowadzanie wirusow.

Pobieranie plikow mozliwe jest wylacznie za zgoda nauczyciela/bibliotekarza.
Zabrania si¢ m.in.:

instalowania programow,



1.
12.

otwierania stron z tre§ciami niezgodnymi z normami, propagujacych przemoc czy
pornografie,

korzystania z komunikatoréw i portali spotecznosciowych,

wchodzenia na strony z pirackim oprogramowaniem,

otwierania poczty bez zgody nauczyciela,

grania w gry (poza edukacyjnymi wskazanymi przez nauczyciela).

Uczniowie muszg przestrzega¢ zasad netykiety 1 bezpieczenstwa w sieci.
Nauczyciele maja prawo kontrolowa¢ czynno$ci wykonywane przez ucznia.

.Na komputerach stosuje si¢ oprogramowanie blokujagce dostep do stron

niedozwolonych.

Proby wejscia na zakazane strony sg rejestrowane.

Nauczyciel moze odméwi¢ dostgpu do komputera uczniowi, ktory zagraza
bezpieczenstwu systemu.

P. 27 NISZCZENIE MIENIA SZKOLNEGO/PRYWATNEGO

. Fakt niszczenia mienia zgtasza kazdy, kto byt $wiadkiem zdarzenia lub stwierdzit jego

wystapienie.
Nauczyciel lub pracownik, ktéoremu zgloszono zdarzenie, powiadamia wychowawce
ucznia.
Wychowawca:

a) rozmawia z uczniem,

b) powiadamia Dyrektora w przypadku obrazen,

c) informuje Kierownika ds. gospodarczych o szkodach,

d) powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow.
Dyrektor moze wezwacé policj¢ 1 sporzadzi¢ pismo do Wydziatu ds. Nieletnich, jesli
szkoda jest znaczna.
Wychowawca wraz z Dyrektorem decyduja o sposobie zado$¢uczynienia lub ukarania
sprawcy. Ustalaja sposob 1 termin naprawienia szkody lub pokrycia kosztow.
Jesli szkoda nie zostanie naprawiona, rodzice/prawni opiekunowie sg wzywani do
natychmiastowego wywigzania si¢ z ustalen.
Procedura nie dotyczy mienia prywatnego, ktoérego posiadanie w szkole jest zabronione
1 za ktore szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

P. 28 OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z RODO

P.28.1 Procedura korzystania z praw osob, ktorych dane sa przetwarzane
Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U. z
2016 r. poz. 922).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO), pkt 83, 97 preambuly, art. 24, 28, 32-39.

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000).

1. Kazdy przypadek zgloszenia przez osobe, ktorej dane dotycza, woli skorzystania z praw

przewidzianych w RODO, jest rozpatrywany indywidualnie przez Administratora
Danych Osobowych (ADO).
ADO realizuje prawa osob, ktérych dane dotycza:

a) prawo dostgpu do danych,

b) prawo do sprostowania danych,

¢) prawo do usuni¢cia danych,

d) prawo do przenoszenia danych,

e) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

f) prawo do niepodlegania decyzjom opartym wytacznie na profilowaniu.



3.

W przypadku realizacji prawa do sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania danych, ADO informuje odbiorcéw danych, ktorym dane zostaty
udostgpnione, chyba ze jest to niemozliwe lub wymaga niewspotmiernie duzego
wysitku.

ADO moze odmoéwié realizacji praw, jesli przewiduja to przepisy RODO. Kazda
odmowa wymaga uzasadnienia i wskazania podstawy prawne;.

P.28.2 Procedura zglaszania naruszen ochrony danych

Podstawa prawna: jak wyzej.

1.

Kazdy pracownik szkoty, ktory dowiedziatl si¢ o przypadkowym lub niezgodnym
Z prawem:

o zniszczeniu danych osobowych,

o utracie danych osobowych,

o zmodyfikowaniu danych osobowych,

o nieuprawnionym ujawnieniu danych,

o nieuprawnionym dostgpie do danych,

ma obowigzek:
a) niezwlocznie poinformowac osobe¢ nadzorujaca (Inspektor Ochrony Danych — 10D),
b) pozostawi¢ miejsce zdarzenia w stanie nienaruszonym do przybycia IOD.

2.

3.

[a—y

10D niezwtocznie:
o sporzadza notatke z oglgedzin miejsca zdarzenia,
o sporzadza kopi¢ obrazu wyswietlonego na ekranie monitora,
o sporzadza kopi¢ rejestrow systemu lub konfiguracji technicznych srodkéw

zabezpieczen,
o odbiera pisemne wyjasnienia od osoby ujawniajacej naruszenie.
IOD nastepnie:

o przedstawia materialy ADO,

o wspolnie z ADO ocenia, czy naruszenie podlega zgloszeniu do organu
nadzorczego (jesli tak, zgltoszenie musi nastagpi¢ w ciggu 72 godzin do Prezesa
UODO),
przedstawia ADO skutki naruszenia oraz srodki zaradcze,
sporzadza zgtoszenie do organu nadzorczego 1 zamieszcza informacj¢ na stronie
www lub BIP, jesli wymagane,

o dokumentuje skutki naruszenia oraz podjete dziatania.

P. 29 DZIALANIE MONITORINGU SZKOLNEGO

W Szkole Podstawowej w Ladnej funkcjonuje monitoring wizyjny z rejestracja obrazu.
Monitoring obejmuje:

o elewacje,
ciagi piesze,
teren przed obiektem,
parking,
plac zabaw,
drzwi wejsciowe,

o boisko szkolne.
Cele monitoringu:

o zapewnienie bezpieczenstwa i1 porzadku publicznego oraz ochrony o0sob

1 mienia,
o prewencyjne obserwowanie i rejestrowanie zdarzen w szkole i na terenie
przyleglym.

Nagrania przechowywane sg przez 21 dni.
Administratorem danych osobowych (wizerunku) jest Szkota Podstawowa im. Kornela
Makuszynskiego w Ladne;.
Kazda osoba, ktérej dane przetwarzane sg w monitoringu, ma prawo do:

o sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania danych,

0O O O O O



o Wwniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
7. Dostep do nagran z monitoringu moze zosta¢ udzielony osobom, ktérych dane dotycza,
pod warunkiem, ze nie narusza to praw 1 wolnos$ci innych o0sob.



PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)
1. Decyzja o ewakuacji
2. Przebieg ewakuacji
3. Kolejnosc¢ ewakuacji i drogi wyjscia
4. Alarmowanie i stuzby ratunkowe
5. Zasady akcji ratowniczej
1. Otrzymanie informacji o podtozeniu bomby
2. Dziatania Dyrektora
3. Wykrycie lub znalezienie podejrzanego przedmiotu

4. Po wybuchu bomby

Celem procedur specjalnych jest zwi¢kszenie bezpieczenstwa uczniow i pracownikow
szkoly poprzez:
v wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo osdb przebywajacych
na terenie szkoty,
v’ usystematyzowanie zasad postepowania w sytuacjach kryzysowych, zapewnienie
sprawnej organizacji dzialan oraz przeptywu informacji
v' pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty
Procedury specjalne dotycza:
v’ kadry zarzadzajgcej,
v' nauczycieli,
v’ rodzicoOw/prawnych opiekunow ucznidow,
uczniow,
v’ pracownikow administracyjno-obstugowych.
Podstawa prawna procedur specjalnych
1. Ustawa o postgpowaniu w sprawach nieletnich ( Dz. U. z 2010 r. nr 33, poz.178)
2. Ustawa o wychowaniu w trzezwosci ( Dz. U. z 2007 r. nr 70, poz. 473)
3. Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii ( Dz. U. z 2005 r. nr 179, poz.1485)
4. Ustawa o systemie oswiaty ( Dz. U. z 2004 r., nr 254 poz. 2572).
5. Ustawa Prawo oswiatowe z 14 lutego 2017 r. ( Dz .U. z 2017 r. poz. 59)
6. Rozporzgdzenie MENIS z dn. 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69 z
pozniejszymi zmianami)
7. Rozporzgdzenie MEN z dn. 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U.z 2017 r. nr 228, poz. 1591)

8. Statut Szkoly Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Ladnej.

PS. 1 - PROCEDURA NA WYPADEK POZARU / EKSPLOZ]I
1. Decyzja o ewakuacji

Decyzje o ewakuacji 0s6b i mienia z budynku szkoly podejmuje Dyrektor, jego Zastepca lub
osoby upowaznione przez Dyrektora.

Ewakuacje¢ nalezy przeprowadzi¢ w przypadku:

e zagrozenia pozarowego w obiektach,

e zagrozenia wybuchem ,bomby” (telefoniczne zgloszenie o podiozonym tadunku
wybuchowym),

e zagrozenia wybuchem gazu w budynkach sgsiadujacych z obiektami szkoly lub
katastrofa komunikacyjng w poblizu szkoty,



innych zagrozen lub w ramach ¢wiczen (obowigzkowe sprawdzenie ewakuacji co
najmniej raz na 2 lata, z 7-dniowym zawiadomieniem PSP).

Drogi ewakuacyjne oznaczone sg zielonymi znakami (strzatkami). Kazdy pracownik szkoty
powinien zna¢ plan ewakuacji pomieszczen, w ktorych prowadzi zajecia.

2. Przebieg ewakuacji

1.

2.

b

o

Niezwlocznie powiadomi¢ wszystkich pracownikéw o zagrozeniu za pomocg trzech
krétkich sygnatow dzwonka w odstepach pieciosekundowych.

Kierujacy akcja wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji grup uczniow
1 ustala kolejno$¢ ewakuacji mienia.

Nauczyciel prowadzacy grupe:

wyprowadza uczniow parami,

sprawdza, czy nikt nie pozostat w sali,

przelicza grupe,

kieruje ja do wyznaczonego wyjscia ewakuacyjnego,

w razie zatloczenia korzysta z najblizszego alternatywnego wyjscia,
przypomina o poruszaniu si¢ prawg strong korytarza i schodow,

o pomaga osobom, ktére upadty lub maja problemy z poruszaniem sig.
Uczniowie pozostawiaja wszystkie rzeczy w sali, nie przepychaja si¢, wykonuja
polecenia nauczyciela i kieruja si¢ do punktu zbidrki.

Osoby przebywajace w toalecie dotaczaja do najblizszej grupy ewakuacyjne;j.
Nauczyciel przelicza klase w punkcie zbiorki i informuje kierujacego akcja o obecnosci
wszystkich uczniow.

Osoby z ograniczong zdolnoscig poruszania si¢ ewakuowane sg w pierwszej kolejnosci.
Szatnie sprawdzane sg przez nauczyciela WF-u, toalety przez sprzataczki.

W przypadku zablokowania drogi ewakuacyjnej osoby w strefie zagrozenia zbierane sa
W najbezpieczniejszym pomieszczeniu i ewakuowane przy pomocy PSP.

o O O O O O

3. Kolejnos¢ ewakuacji i drogi wyjscia

a) W czasie lekcji:

Parter — korytarz gtéwny, swietlica, jadalnia, szatnie — wyjscie gldéwne
Sala gimnastyczna

I pietro — korytarze 1 sale lekcyjne

Sale oddziatow przedszkolnych

b) W czasie przerwy:

Nauczyciele w stotowce 1 kuchni wyprowadzaja dzieci na zewnatrz przez drzwi gtéwne.
Nauczyciele dyzurujacy kierujg uczniéw do wyjscia i pilnujg porzadku przy schodach.
Nauczyciele na boisku zabezpieczaja wejscie do szkoty.

Inni nauczyciele wspieraja ewakuacje uczniow.

4. Alarmowanie i stuzby ratunkowe

1.

2.

Kazdy, kto zauwazy pozar lub zagrozenie, nie dopuszczajac do paniki, natychmiast:
o alarmuje osoby w poblizu,
o powiadamia PSP — 998,
o powiadamia Dyrektora.
Podczas zgloszenia nalezy podaé:
o miejsce pozaru (adres, numer kondygnacji),
o co sig¢ pali,
o czy istnieje zagrozenie zycia ludzi,



3.

4,

o numer telefonu i swoje dane.
Rownolegle przystepuje si¢ do akcji ratowniczo-gasniczej przy pomocy sprzgtu
podrecznego.
Kierowanie akcja do przybycia stuzb — Dyrektor lub wyznaczona osoba.

5. Zasady akcji ratowniczej

Pierwszenstwo majg ludzie — ewakuacja z zagrozonego rejonu.

Wytaczenie pradu i gazu w strefie pozaru (nie gasi¢ wodg instalacji pod napigciem).
Usunigcie materiatow palnych i cennego sprzg¢tu z miejsca zagrozenia.

Nie otwiera¢ drzwi i okien bez potrzeby.

Poruszanie si¢ w zadymionych pomieszczeniach w pozycji pochylonej, z zakrytymi
ustami.

PS. 2 - PROCEDURA NA WYPADEK OGLOSZENIA ALARMU BOMBOWEGO

1. Otrzymanie informacji o podlozeniu bomby

l.
2.
3.

Natychmiast powiadomi¢ Dyrektora lub osobe odpowiedzialng za bezpieczenstwo.
Zapamigtac lub zapisa¢ szczegdty rozmowy, w miar¢ mozliwosci nagrac ja.
Zadawac pytania utatwiajace identyfikacj¢ sprawcy:

o Kiedy bomba wybuchnie?

o Gdzie jest bomba i jak wyglada?

o Typ bomby, powdd podtozenia, lokalizacja rozméwcy.

o Dane osobowe i numer telefonu.
Formularz rozmowy powinien zawiera¢: stowa wypowiedzi, pte¢ i wiek rozméwcey,
odgtosy w tle, jezyk wypowiedzi, uwagi i czas rozmowy.

2. Dzialania Dyrektora

SIS

Decyzja o powiadomieniu policji, strazy pozarnej 1 pogotowia ratunkowego.
Podanie: tresci rozmowy ze zgltaszajacym, dane Dyrektora i1 szkoty, numer telefonu.
Ogtloszenie ewakuacji 1 odcigcie pradu oraz gazu.

Ewakuacja zgodnie z instrukcja.

Po przybyciu stuzb bezwzgledne stosowanie si¢ do zalecen.

Po zakonczeniu dziatan — powiadomienie rodzicOw uczniow.

3. Wykrycie lub znalezienie podejrzanego przedmiotu

[98)

bl

Natychmiast powiadomi¢ Dyrektora lub osobe odpowiedzialng.

Dyrektor decyduje o powiadomieniu stuzb i ewakuacji catej szkoty lub segmentu.
Zabezpieczy¢ rejon zagrozenia, unika¢ uzywania urzadzen radiowych 1 telefonow
komorkowych w poblizu tadunku.

Ewakuacja zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

Po zakonczeniu dziatan powiadomi¢ rodzicow uczniow.

4. Po wybuchu bomby

Nk W=

Ocena liczby poszkodowanych, powiadomienie stuzb i Dyrektora.
Udzielanie pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.
Ewakuacja zgodnie z instrukcja.

Powiadomienie Kuratorium Os$wiaty.

Stosowanie si¢ do zalecen przybylych stuzb.

Powiadomienie rodzicéw uczniow.

Powrot do budynku dopiero po zgodzie stuzb.



8.

Mozliwos¢ przeprowadzenia spotkan z psychologiem dla ucznidow i pracownikow
szkoty.

PS. 3 - PROCEDURA NA WYPADEK ZAGROZENIA CHEMICZNEGO / BIOLOGICZNEGO

1.

2.

9.

Kazda osoba, ktora uzyskata informacje¢ o zagrozeniu skazeniem $rodkami
chemicznymi, niezwlocznie powiadamia Dyrektora lub osobe zastepujaca.

Nalezy pozostawa¢ w statym kontakcie z lokalnym Centrum Zarzadzania Kryzysowego
i stosowac si¢ do komunikatéw ostrzegawczych oraz polecen Obrony Cywilnej.
Natychmiast zamkna¢ i1 uszczelni¢ wszystkie okna, drzwi, otwory wentylacyjne oraz
wylaczy¢ urzadzenia wentylacyjne, klimatyzacyjne, elektryczne i gazowe.

Do odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie opuszczaé uszczelnionych
pomieszczen.

. Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych i regularnie je zmienia¢

lub nawilza¢ woda.

Dyrektor lub osoba zast¢pujaca zarzadza alarm i ewakuacj¢ w razie potrzeby.
Ewakuacja odbywa si¢ prostopadle do kierunku wiatru.

Podczas zagrozenia powstrzymac si¢ od spozywania positkow, picia, palenia
1 wykonywania wysitku fizycznego.

W zaleznosci od okoliczno$ci powiadomi¢ Policje, Straz Pozarng i Pogotowie
Ratunkowe.

10. Po odwotaniu alarmu doktadnie przewietrzy¢ wszystkie pomieszczenia szkoty.

PS. 4 PROCEDURA NA WYPADEK POJAWIENIA SIE AGRESYWNEGO INTRUZA

1.

2.

b

Pracownicy obstugi kontroluja wszystkie wej$cia osob postronnych na teren szkoly
w godzinach pracy.

W przypadku wejscia agresywnej osoby nauczyciel dyzurujacy lub pracownicy obstugi
odizolowuja intruza od ucznidéw 1 powiadamiajg pedagoga.

Nauczyciel lub pracownik obstugi grzecznie 1 stanowczo prosi intruza o opuszczenie
szkoty lub kieruje go do gabinetu Dyrektora.

W przypadku odmowy pedagog powiadamia Dyrektora.

Dyrektor podejmuje decyzj¢ o wezwaniu Policji.

PS. 5SPROCEDURA NA WYPADEK STWIERDZENIA POSIADANIA BRONI NA TERENIE

SZKOLY

. Kazda osoba, ktora dowiedziata si¢ o posiadaniu broni przez ucznia lub inng osobe,

powiadamia Dyrektora.

Nauczyciel przeprowadza rozmowe z uczniem 1 naklania go do oddania broni.
W przypadku innej osoby Dyrektor wzywa Policje.

Gdy uczen nie wspoOtpracuje 1 istnieje zagrozenie, natychmiast powiadomi¢ Dyrektora 1
Policje.

Ucznia/inng osobg odizolowac¢, nie pozostawiajac samej/samego.

Zapewni¢ bezpieczenstwo innym osobom i uniemozliwi¢ dostep do niebezpiecznego
przedmiotu.

Dyrektor lub osoba wyznaczona powiadamia rodzicoéw/opiekundéw prawnych ucznia.
W  mozliwie najkrotszym czasie przeprowadzi¢ rozmowe¢ z  uczniem
irodzicami/opiekunami.



PS. 6 PROCEDURA NA WYPADEK NAGLEJ NIEOBECNOSCI (WAGAROW) UCZNIA

1.
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Nauczyciel odnotowuje nieobecno$¢ w e-dzienniku LIBRUS 1 powiadamia
telefonicznie rodzicoéw/opiekundw oraz wychowawce klasy/pedagoga.

Sprawdzié, czy uczen przebywa na terenie szkoty.

Jesli brak informacji o miejscu pobytu, pedagog powiadamia Dyrektora i Policje,
podajac rysopis ucznia.

W razie powrotu ucznia powiadomi¢ wszystkie wcze$niej informowane osoby.
Sporzadzi¢ notatke z dziatan podjetych w trakcie poszukiwan.

Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem i rodzicami/opiekunami.

W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami wychowawca wzywa ich listem
poleconym.

Wobec ucznia, ktéry samowolnie opuscit szkote, stosuje si¢ kary wynikajgce ze Statutu
Szkoty.

W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji Dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem
i rodzicami.

Jesli brak poprawy zachowania, wychowawca i Dyrekcja podejmuja przewidziane
prawem dzialania.

PS. 7 PROCEDURA NA WYPADEK UCIECZKI UCZNIA ZE SZKOLY

. W przypadku samowolnego opuszczenia budynku/terenu szkoty przez ucznia

pracownik szkoty powiadamia Dyrekcje, sekretariat lub innego dostepnego pracownika
i podejmuje poszukiwania ucznia na terenie szkoty i okolicy, angazujac innych
pracownikoOw w miar¢ mozliwosci.

Jesli nieuzasadnione opuszczenie si¢ powtarza lub nie mozna odnalezé ucznia,
powiadamia si¢ Policje.

Telefonicznie powiadomi¢ rodzicoOw/opiekundow prawnych oraz wychowawce.
Sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

W przypadku powtarzajagcych si¢ zdarzen wychowawca organizuje pomoc
psychologiczno-pedagogiczna.

PS. 8 PROCEDURA NA WYPADEK MASOWYCH ZACHOROWAN

. W przypadku naglych masowych zachorowan nalezy odizolowa¢ chorych, zapewniajac

im opieke.

Osoba opiekujaca si¢ chorymi stosuje $rodki ostroznosci (maseczka, unikanie
bezposredniego kontaktu).

Niezwtocznie poinformowac¢ Dyrektora Szkoty.

Dyrektor powiadamia Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng, Organ
Prowadzacy Szkote 1 Kuratorium Oswiaty.

W mozliwie najkrétszym czasie powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych uczniow.
Po przybyciu odpowiednich stuzb podporzadkowac si¢ ich zaleceniom.

Za kontakty z mediami i opinig publiczng odpowiedzialna jest osoba wyznaczona przez
Dyrektora Szkoty.

PS. 9 PROCEDURA NA WYPADEK WYPADKU ZBIOROWEGO

. Kazdy $wiadek lub osoba, ktora uzyskatla informacj¢ o wypadku, powiadamia

pogotowie ratunkowe i w miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanym pierwszej
pomocy.

O wypadku zbiorowym niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora Szkoty.

Dyrektor powiadamia prokuratora, inspektora pracy Panstwowej Inspekcji Pracy,
Organ Prowadzacy Szkote i Kuratorium O$wiaty oraz wyznacza osoby odpowiedzialne



10.

za powiadomienie rodzicow/opiekundéw prawnych poszkodowanych uczniéw i
dorostych oséb.

Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia przed dostgpem o0sOb niepowotanych do czasu
przybycia stuzb.

Specjalista ds. BHP sporzadza szkic miejsca zdarzenia i zbiera os§wiadczenia §wiadkow.
Dyrektor powotuje zesp6t powypadkowy kierowany przez specjaliste ds. kadr i BHP,
ktory przeprowadza postepowanie i sporzadza dokumentacje powypadkowg (protokoty,
o$wiadczenia).

Rodzice/opiekunowie prawni poszkodowanych uczniéw zapoznajg si¢ z protokotem
powypadkowym i innymi materiatami.

Dyrektor zwoluje posiedzenie Rady Pedagogicznej w celu omdwienia przyczyn
wypadku i ustalenia dziatan zapobiegawczych.

Dyrektor powoluje Zespoty Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej dla uczniow po
incydencie.

Osoba wyznaczona przez Dyrektora odpowiada za kontakty z mediami i opinig
publiczna.

PS. 10 PROCEDURA NA WYPADEK SMIERCI / SAMOBOJSTWA

Wczesne sygnaly ryzyka samobojstwa u ucznia

1.

Kazdy, kto uzyska informacje o uczniu przejawiajacym sygnaty ryzyka samobdjstwa,
powiadamia wychowawcg klasy. Sygnalizatory ryzyka obejmuja m.in.:

a) Wypowiedzi o samobdjstwie lub jego sposobie.

b) Samookaleczenia.

c) Nagte zmiany w zachowaniu i izolacja spoteczna.

d) Wzmozone zainteresowanie tematykg smierci.

e) Poczucie beznadziejnosci lub bezradnosci.

f) Doswiadczenia traumatyczne i1 silny stres (Smier¢ bliskiej osoby, rozwod,

przemoc, choroby w rodzinie).

Wychowawca podejmuje dziatania interwencyjne: kontakt z rodzicami/opiekunami,
powiadomienie Dyrektora, zaproponowanie pomocy psychoterapeutyczne;.
Po probie samobojczej nauczyciel wprowadza ucznia w bezpieczne miejsce, nie
pozostawiajac go samego, i powiadamia rodzicoOw/opiekundw oraz Dyrektora.
Dyrektor decyduje o wezwaniu pogotowia 1 powolaniu Zespolu Pomocy
Psychologiczno-Pedagogicznej dla ucznia.
Dyrektor informuje Rade¢ Pedagogiczng w celu podjecia dziatan wspierajacych w klasie
ucznia.

W przypadku Smierci ucznia lub samobdjstwa

1.

2.
3.
4
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Natychmiast zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia i powiadomi¢ Dyrektora.

Dyrektor informuje Policj¢ 1 wzywa Pogotowie Ratunkowe.

Po ustaleniu tozsamosci ofiary i najblizszych powiadomi¢ rodzing.

Powiadomienie rodziny odbywa si¢ przez co najmniej dwie osoby — jedna udziela
informacji, druga obserwuje reakcje.

Dyrektor informuje Organ Prowadzacy 1 Kuratorium Os$wiaty.

Informowaé ucznidéw, nauczycieli, rodzicow i personel szkoty, z uwzglednieniem
zyczen rodziny zmartego.

Nie organizowac apeli szkolnych informujacych o zdarzeniu.

W razie potrzeby umozliwi¢ udziat w ceremonii pogrzebowej (z wyjatkiem
samobojstwa).

Psycholog 1 pedagog udzielajag wsparcia innym uczniom — identyfikuja osoby w ztym
stanie emocjonalnym i zapewniaja opieke.



10. Uczniowie powinni zna¢ miejsca 1 numery telefondw, gdzie moga uzyskac¢ pomoc.

PS. 11 PROCEDURA NA WYPADEK NIERACJONALNEGO ZACHOWANIA DZIECKA /

1.

OSOBY DOROSLE]
Wydawac¢ kroétkie, jasne komunikaty, aby uspokoi¢ dziecko/osobg dorosta (np. ,,opusé
rece”, ,,oddaj n6z”).
Komunikaty powinny zawiera¢ konkretne instrukcje, a nie zakazy (,,nie bij”).
Jesli zachowanie zagraza bezpieczenstwu i nie reaguje na wskazowki, uzy¢ sity
fizycznej w celu unieruchomienia osoby.
W spokoju przeprowadzi¢ osobg w bezpieczne miejsce, nie pozostawiajac jej samej.
Niezwlocznie poinformowa¢ Dyrektora Szkoty.
Dyrektor decyduje o wezwaniu rodzicow/opiekundéw prawnych lub bliskich osoby
dorostej oraz pogotowia.
Do czasu przybycia opiekundow nie pozostawia¢ osoby bez nadzoru.
Dla ucznia po incydencie powotaé Zespot Pomocy Psychologiczno-Pedagogiczne;.



